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 فريق الإشراف و الإعداد و المراجعة
 

 

 

 :الإشراف العام 
 

 الوظيفـــة الإســـم

 مدير مركز ضمان الجودة ا.د/ داليا على طه

 عضو مركز ضمان الجودة ا.م.د/ هالة مصطفى

 

  الإعداد و المراجعة:فريق 
 

 الوظيفـــة الإســـم

 رئيس مجلس ادارة وحدة ضمان الجودة ا.د/ اسماعيل محمد حافظ

 ضمان الجودة  مدير وحدة شروق اسامة ابراهيمد/ 

 ضمان الجودة  نائب مدير وحدة د/ محمد محمد الحفناوى
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 4 كلمة عميد كلية الهندسة
 5 ضمان الجودة كلمة مدير وحدة

 6 ( الهدف من الائحة1مادة )
 6 ( إعتماد الائحة2مادة )
 6 ( السند القانونى3مادة )
ضمان  وحدةو الأهداف الإسترتيجية لرسالة ال رؤية و( ال4مادة )
                                            الجودة
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 7 ( الهيكل التنظيمى لمجلس ادارة الوحدة5مادة )
 8 اجتماعات مجلس إدارة الوحدة( 6مادة )
 8 ( معايير اختيار مدير وحدة ضمان الجودة7مادة )
 9 ( المجلس التنفيذى للوحدة8مادة )

 10 المجلس التنفيذى للوحدة اجتماعات (9مادة )

 10             مجلس ادارة الوحدة اختصاصات (10مادة )
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 11 اختصاصات مدير الوحدة (12مادة )
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 12 مهام منسقى البرامج (13مادة )

 13 مهام رؤساء اللجان الداخلية بالوحدة (14مادة )
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 16 الدراسة الذاتيةالمراجعة الداخلية و إعداد  ( مهام لجنة20مادة )
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كلية الهندســة كلمة عميد  

            

السادة الزملاء    

 تحية طيبة وبعد،،،

 

يشهد التعليم فى مصر حاليا تطورا كبيرا يفرض علينا الكثير من التحديات فى كافة 

ً لمواكبه المجالات و خاصة فى مجال التعليم الجامعى فلم يعد  التعليم التقليدي كافيا

آليات ة بالتركيز على  تطبيق الجود، و هذا ما تهدف اليه التطورات العلمية الحديثة 

 .بالمنافسة و يحقق المواصفات الدولية للتعليم للوصول إلى مستوى يليق

وحدة  و أنشأتاكتوبر نظام فعال للجودة الداخلية  6ارست كلية الهندسة بجامعة لذلك 

وكذلك جين، يللأرتقاء بمستوى الخرة لتقديم خدمة تعليمية متميزة ضمان الجودة بالكلي

 ً و الإعتماد من مؤسسات  الهيئة القومية للجودة للحصول على اعتماد تسعى كليتنا حاليا

 .دولية

 

الكلية العميد  

اسماعيل محمد حافظأ.د.          
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ضمان الجودة كلمة مدير وحدة  

               

السادة الزملاء    

 تحية طيبة وبعد،،،

 

التعليمية كافة، تيجيا فى النظم اأصبح الإهتمام بجودة التعليم مطلبا ملحا و خيارا إستر

يير ضمان الجودة ضمانا لمصداقية و فاعلية العملية افأصبح من الضرورى إرساء مع

يمكنه المنافسة فى سوق العمل المحلى و الأقليمى و  على ان الخريج للتأكيدالتعليمية 

القدرة علي التطوير الذاتي والمنافسة والتعاون والتحسين المستمر الدولى و كذلك 

 إليه عملية الجودة بأهدافها ومعاييرها المختلفة . تهدف وهذا هو ما

الكثير بذلوا اجلاء  أساتذةية الهندسة علي يد ولهذا انشأت وحدة ضمان الجودة في كل

 .الارتقاء بالعملية التعليميةفي سبيل  من الجهود

ة التميز فى نظام الجودة الشاملة ونشر الثقاف تحقيق تسعى وحدة ضمان الجودة الىكما 

، و تحقيق المشاركة المجتمعية بين الكلية و فى الكلية ومتابعة الأداء للعملية التعليمية 

المؤسسات الخارجية مما يسهم فى سد الفجوة بين التعليم النظرى و احتياجات سوق 

 العمل. 

 

 مدير الوحدة

شروق أسامة إبراهيم فؤادد.   
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  :( الهدف من الائحة1مادة )
للعمل بوحدة ضمان  الأساسيةوالقواعد  المالى الإدارىالى بيان الهيكل التنظيمي  الائحةهذة تهدف 

 .الجودة بالكلية
  :الائحةإعتماد ( 2مادة )

 .من قبل مجلس ادارة وحدة ضمان الجودة بالكلية الائحةتم اعتماد هذه 
 السند القانونى: (3مادة )

فني ومالي  لالالكلية ويكون لهما استقالى عميد  الهندسةتتبع وحدة ضمان الجودة بكلية 
داري   .وا 

 

                                           :ضمان الجودة وحدةتيجية لاو الأهداف الإستر رسالة ال رؤية و( ال4مادة )
 رؤية وحدة ضمان الجودة 

تكون رائدة فى تصميم وتطبيق بان اكتوبر  6تسعى وحدة ضمان الجودة بكلية الهندسة جامعة 
 نظم ضمان الجودة والوصول بالكلية للإعتماد الدولى. 

 ة وحدة ضمان الجودةرسال 
الجودة في مجتمع الكلية  أكتوبر بنشر ثقافة 6تلتزم وحدة ضمان الجودة بكلية الهندسة جامعة 

عليمية والبحثية ، بما ومتابعة الأداء ومراقبة تطبيق أنظمة الجودة والتحسين المستمر للعملية الت
 . بهدف تحقيق الجودة الشاملة الإستراتيجية الجامعة وأهدافهاالكلية و  يتوافق مع رسالة

 وحدة ضمان الجودةالإستراتيجية لهداف الأ: 



 

 
 

 

 اكتوبر 6جامعة  

 كلية الهندسة

  لجودةا ضمان وحدة

 

   

ضمان استيفاء شروط و متطلبات الهيئة القومية لضمان جودة التعليم و الإعتماد و  -
 و من ثم الحصول على الإعتماد. تأهيل الكلية لإنشاء نظام لضمان الجودة

لرفع الوعى لجميع العاملين بالكلية مما يحقق التميز الجودة و مفاهيم ثقافة و تعزيز نشر  -
  المستمر. والتطويرفى الأداء 

بناء القدرات لكافة الفئات داخل الكلية و تزويدهم بالمعارف المتجددة فى مجال دعم و  -
 نظم و آليات ضمان الجودة.

 ى المشاركة المجتمعية للكلية و كسب ثقة المجتمع فى الخريج.رفع مستو  -
 انشاء قاعدة للبيانات وتوثيق المعلومات والانشطة التى تتم داخل الكلية. -
وضع نظام للمراجعة و المتابعة الداخلية بالكلية بهدف تقديم الدعم الفنى و تقويم الأداء  -

 بمخرجاتها.بما يضمن تحقيق اهداف الكلية و الإرتقاء 
 . بالمركز الموجودةل الخبرات لامن خ الإستفادةركز وذلك لتعظيم لمربط الوحدة با -
 

 :( الهيكل التنظيمى لمجلس ادارة الوحدة5مادة )
يشكل مجلس إدارة الوحدة من تسعة أعضاء على الأقل )بحيث يكون العدد فردي( بقرار من 

وذلك على النحو التالي:عميد الكلية لمدة ثلاث سنوات قابلة للتجديد   
 عميد الكلية رئيسا  
 وكيل الكلية لشئون التعليم و الطالب عضوا
               وكيل الكلية لشئون الدراسات العليا و البحوث عضوا
الكلية لشئون البيئة و خدمة المجتمع وكيل عضوا  
الجودةضمان مدير وحدة  عضوا  
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 عميد الكلية

 (رئيس مجلس إدارة الوحدة)

ثلاثة 
أعضاء 
هيئة 

تدريس من 
ذوي 
 الخبرة

رؤساء 
الأقسام 
 العلمية

نائب مدير 
وحدة 
ضمان 
 الجودة

مدير 
وحدة 
ضمان 
 الجودة

وكيل الكلية 
لشئون 

الدراسات 
العليا 

 والبحوث

وكيل الكلية 
البيئة لشئون 

و خدمة 
 المجتمع

وكيل الكلية 
لشئون 
التعليم 
 والطلاب

 نائب مدير وحدة ضمان الجودة عضوا
ةالعلميرؤساء الأقسام  أعضاء  
ي الخبرةو أعضاء هيئة تدريس من ذ اثنان من أعضاء  

   
 

 

اجتماعات ( 6مادة ) :مجلس إدارة الوحدة
وله أن ، بدعوة من عميد الكلية )رئيس مجلس إدارة الوحدة(  يجتمع المجلس مرة واحدة شهريا  

دون  من الهيئة المعاونة والطلاب يدعو لاجتماعات المجلس أعضاء من الخارج، أو أعضاء
  . و الاعتراض على قرارات المجلسأيكون لهم حق التصويت  أن

 :( معايير اختيار مدير وحدة ضمان الجودة7مادة )
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ضمان الجودة من بين أعضاء هيئة التدريس  وحدةقرارا  بتعيين مدير  عميد الكليةيصدر 
 طبقا  للمعايير التالية:  بالكلية

في أحدى  درجة علمية مناسبةالعمل، وحاصلا  على  رأس على تدريس هيئه عضو -
 .تخصصات الكلية

 العمل من سنتين عن تقل لا لمدةبالكلية  التدريس هيئة أعضاء من عضوا   يكون  أن -
 من لديه خبرة سابقة بأعمال الوحدة كأن يكون عضوا  سابقا  بالوحدة(. ويفضلالفعلي، )

بمعايير الاعتماد البرامجي والمؤسسي، وبالمعايير الأكاديمية على دراية كافية  يكون  أن -
 المرجعية )القومية والعالمية( في تخصصات الكلية.

 مؤسسات التعليم العالي. في مراجعةالالحصول على دورات  -
ــ -  . ITالخبرة في التعامل مع نظم ال
 للوحدة. مديرا تعيينه عندلا يشغل منصب إداري بالكلية  -
دارة الوقت والفريق والموارد. يتمتع بمهارات -  إدارية من حيث القدرة على القيادة وا 
 مشهود له بالمصداقية والالتزام والعمل الجاد. -
هيئة التدريس،  أعضاءالكلية،  يتميز بشخصية قادرة على إقامة العلاقات الطيبة مع إدارة -

 .بالكليةالطلاب والموظفين العاملين و 
 .قانونية مسائله لأي يتعرض لم -

عضو  الوحدةسنوات قابلة للتجديد وأن يكون مدير  3على أن يكون قرار التعيين لمدة وذلك 
 .الكليةأساسي في تشكيل مجلس 
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 المجلس التنفيذي للوحدة

 مدير الوحدة

 ثلاثة طلاب 
ثلاثة من ذوي 

 رؤساء اللجان الخبرة

لجنة المراجعة الداخلية 
 وإعداد الدراسة الذاتية

 لجنة تطوير
البرامج التعليمية و  

 المقررات الدراسية 

لجنة  التخطيط والمتابعة 
 وتقويم الأداء

لجنة تقييم الطلاب و 
إستطلاع الرأى و 

 الشكاوى

لجنة التدريب والدعم 
 الفني

 نائب مدير الوحدة

 
 :( المجلس التنفيذى للوحدة8مادة )

 : يتكون الهيكل التنظيمي للوحدة من مجلسين
 مجلس الإدارة ويختص برسم واعتماد السياسات والخطط والآليات : الأول. 
 المجلس التنفيذي ويقوم بتنفيذ القرارات : لثانيا. 

 . لجان ، كما سيلي ذكره خمسوتشتمل الوحدة على 
 المجلس التنفيذي للوحدة تشكيل  

 يشكل المجلس التنفيذي من تسعة أعضاء على الأقل: 
رئيسا                                            مدير الوحدة   

عضوا                           نائب مدير الوحدة             
أعضاء      اللجان                                   رؤساء   

من ذوى الخبرة  ثلاثة                   والمعنيين
أعضاء   

                                     ثلاثة طلاب 
أعضاء       
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 :المجلس التنفيذى للوحدة اجتماعات (9مادة )
وترفع ، ضمان الجودة بدعوة من مدير وحدة يجتمع المجلس التنفيذي مرة واحدة شهريا  

 محاضر الاجتماعات على مجلس إدارة الوحدة لاعتمادها.
 الإداريةدور ومهام وحدة ضمان الجودة ومدير الوحدة ورؤساء اللجان والقيادات االكاديمية 

 .فى تطبيق وتعزيز نظم ضمان الجودة الطلابالتدريس والعاملين  وأعضاء هيئة

 :( اختصاصات مجلس ادارة الوحدة10مادة )
والخطط إقرار ومتابعة الخطط التي تحقق أهداف الوحدة وبما يتوافق مع أهداف المركز  -

 .التي يضعها
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كز ضمان الجودة للأنشطة المتميزة للعاملين بالوحدة ورفعها لمر  والمكافآتاقتراح الحوافز  -
 بالجامعة .

 إلى مركز ضمان الجودة بالجامعة. قبل رفعه التقرير السنوي للوحدة واعتمادمراجعة  -
مركز ضمان الجودة  إلى هالتقرير السنوي للكلية ورفع أومراجعة ملف الاعتماد قبل التقدم  -

 بالجامعة.
التي يحددها تفويض مدير الوحدة في بعض الاختصاصات التي لها صفة الاستعجال و  -

 مجلس الإدارة. 

 :( اختصاصات وحدة ضمان الجودة11مادة )
البرامج المصممة من قبل مركز ضمان الجودة الأدوات والآليات و وتطبيق  استخدام -

وفقا  وضمان الجودة بشقيها الأكاديمي والمؤسسي بالكلية  بالجامعة من اجل تقويم الأداء
 لمعايير الاعتماد القومية.

التوجهات ذلك الجامعة فيما يختص بالجودة على مستوى الكلية، وك إستراتيجيةتطبيق  -
 الصادرة عن إدارة مركز ضمان الجودة بالجامعة بهذا الخصوص. 

 وضمان الجودة الداخلية. الأداءلتقويم  أنظمة معلومات متكاملةإنشاء  -
 وضمان الجودة بالأقسام العلمية والإدارية المختلفة . الأداءمتابعة أنشطة تقويم  -
ضمان  إلى مركز تقارير دوريةتحليل نتائج أنشطة تقويم الأداء وضمان الجودة، وتقديم  -

 بالجامعة. الجودة 
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ستشارية للأقسام العلمية المختلفة الاخدمات الو  الإرشاديةدلة التوعية والتدريب والأ تقديم -
 مان الجودة والاعتماد.بالكلية فيما يتعلق بض

 وا عدادهاة بالكلية على تهيئة الكلية تخصصالعمل مع كافة الأقسام العلمية والإدارات الم -
 . للاعتماد

واعتماده من الأستاذ الدكتور وضمان الجودة بالكلية  الأداءإعداد التقرير السنوي لتقويم  -
 .إلى مركز ضمان الجودة بالجامعةورفعه عميد الكلية 

كافة الجهات  المجتمع الخارجي المستفيد من الكلية، وكذلك لاقات مباشرة وقوية معإقامة ع -
  وضمان الجودة من خلال مركز ضمان الجودة. الأداءالمعنية بقضايا تقويم 

إعلامى واسع داخل الكلية والمجتمع لترسيخ مفهوم تقويم الأداء والتطوير القيام بنشاط  -
 .المستمر

 مادة )12( اختصاصات مدير الوحدة:

 متابعة تنفيذ السياسات العامة الموضوعة لتحقيق أغراض الوحدة. -
 متابعة تنفيذ القرارات التي يصدرها مجلس الإدارة. -
 اقتراح تشكيل لجان للوحدة وعرضها على مجلس الإدارة. -
 وضع خطة للعمل التنفيذي لأنشطة الوحدة ومتابعتها، ومتابعة عمل لجان الوحدة. -
 لاتخاذ الإجراءات الجودة ضمان وحدة وبين المختلفة والأقسام الإدارة بين التنسيق -

 .الأداء تقييم تقارير ضوء في التصحيحية
 .المقدمة ومراجعة التقارير ومسئولي اللجان بالوحدة العمل بفريق دوريا   الاجتماع -
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 بين الوحدة، والتنسيق عمل لخطة مطابقتها من والتأكيد اليومية الأعمال إنجاز متابعة -
جراء بالوحدة والعاملين التنفيذي الفريق أعضاء  . للوحدة الأداء الدوري  تقييم وا 

إعداد التقارير الدورية عن الأنشطة المنفذة في الوحدة وعرضها على مجلس الإدارة ورفع  -
 نسخة منها لمركز ضمان الجودة بالجامعة.

 هذهكيفية تطبيقها وتطوير على تصميم حملات التوعية لنشر ثقافة الجودة و  الإشراف -
 الحملات حسب احتياجات الكلية.

مجال الجودة  فيالمؤتمرات ،الندوات وورش العمل والدورات التدريبية  فيالمشاركة  -
   .الجامعيالتعليم  فيوالتطوير 

 اقتراح صرف المكافآت والحوافز للعاملين ورفعها إلى عميد الكلية. -
ة إلى مركز ضمان الجودة اسطة عميد الكليإبلاغ قرارات مجلس إدارة الوحدة بو  -

 .بالجامعة
المطلوبة  لاستيفاء الوثائق التنفيذي العمل لتسيير والإدارية العلمية الأقسام مع التواصل -

 بتحقيق كافة معايير الاعتماد. خاصة وخطط تقارير من
المجالس واللجان المتخصصة  علي الجودة موضوعات ومناقشة عرض متابعة -

  تمثيل الوحدة أمام الغير., و  بالكلية
 . مجلس الإدارةفيها  الاختصاصات الأخرى التي يفوضه -
 تمثيل الوحدةامام الغير. -

 مادة )13( مهام منسقى البرامج:
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  و المقررات الدراسية. مراجعة توصيف البرنامج  -

 وحدةلوتسليمها ل و تجميعها المقترحةومراجعة خطط التحسين  المقرراتمراجعة تقرير  -

 بعد سيفي نهاية الفصل الدرا المقرر الدراسىراجعة إعداد أعضاء هيئة التدريس لتقرير م -

       إحصائيات الطالب لنتائج االمتحان النهائي للمقرر،  ادراجم الطالب للمقرر تقيي استطلاع

 .وتسليمها للوحدة بعد مراجعة من القسم العلمي المقترحةوضع خطط التحسين  و

 في سوق العمل وعدد من الخريجين لتوزيع استبيان تقييم البرنامج نالمستفيديمتابعة  -

 التعليمى.

الدراسية وفقا لجدول المقررات مداد وحدة ضمان الجودة بخطة تطوير وتحسين البرامج إ -

زمني واقعي وتوضيح في تقرير البرنامج ما تم إنجازه من خطة العام السابق ومعوقات 

  .التنفيذ إن وجدت

هو موضح بتوصيف  كمارجعية الخارجية في حالة التعديل أو اإلضافة لما المعاييرختيار  -

  .لإعتمادويرسل للهيئة القومية  المجالسالبرنامج على إن يتم اعتماده في 

وإرساله للوحدة للمراجعة  الإعتمادإعداد تقرير البرنامج وفقا لنموذج الهيئة القومية للجودة  -

 . وتجهيزه في الصورة النهائية

  .إعتماد جميع التقارير في مجلس الجودة قبل إرسالها للكلية -

الذي يقوم  المقرر الدراسىالتأكيد على أعضاء هيئة التدريس ملتابعة استكمال ملف  -

 .بوحدة ضمان الجودة الموجودبتدريسه 

 

 مادة )14( مهام رؤساء اللجان الداخلية بالوحدة:
 المركزلهام الرئيسية لتحقيق أهداف الوحدة، وبما يتفق مع رسالة وأهداف اتابعة تنفيذ م -

  .أكتوبر ويحقق رسالة وأهداف الجامعة 6بجامعة 

  .متابعة تنفيذ القرارات التي يصدرها مدير مركز ضمان الجودة بالجامعة -

  .الجودة بالكليةمتابعة تنفيذ القرارات التي يصدرها مدير وحدة ضمان  -

  .إعداد خطة العمل التنفيذية لتنفيذ مهام اللجنة ومتابعة فرق العمل -

 .إعداد التقارير الدورية والسنوية عن عمل اللجنة
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 مادة )15( مهام سكرتير الوحدة:
 الإدارة المركزللوحدة مع  الماليةومتابعة الشئون  الإداريةهام لموا العمالالقيام بجميع  -

 .بالجامعة المالية

 .القيام بكافة أعمال السكرتارية الخاصة بالوحدة -
 

تتضمن ،لجان أساسية )خمس(ضمان الجودة بالكلية على مهام اللجان الداخلية بالوحدة تشتمل وحدة 

 :ر ما يليلوحدة ضمان الجودة والتطوي المكونةاللجان 

 

 لجنة التدريب والدعم الفني:( مهام 16مادة )
 

ة من أعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة يإلي رفع كفاءة كل العاملين بالكلتسعي هذه اللجنة 

 و تقييموكذلك الإداريين بكل أقسام الكلية ، مع تحديد إحتياجات التدريب للفئات المختلفة بالكلية 

 التقارير الدورية والسنوية عن البرامج التدريبية.

 
 اللجنة : مهام عمل

الداخلي والخارجي بمهام اللجنة و ايضا الرضا المجتمعي عن مواصفات توعية المجتمع  -

 الخريج .

 اعداد الاحتاجات التدريبية لجميع فئات المجتمع بالكلية طبقاً للإحتياجات الفعلية السنوية . -

حصر الاحتياجات التدريبيه و الإشراف علي لجان التدريب والتأكد من الجدية وتحقيق  -

 الاستفادة .

و تحليل  آراء المدربين والمتدربين في كل دورة بغرض الوصول إلي أفضل  استطلاع -

 النتائج .

 التواصل مع الجهات الخارجية لدعم و تفعيل وضع الكلية. -

 .التدريب و التوعية لجميع الفئات المستهدفة بالكليةمتابعة تنفيذ خطة  -

13 



 

 
 

 

 اكتوبر 6جامعة  

 كلية الهندسة

  لجودةا ضمان وحدة

 

   

  :و الشكاوى  و إستطلاع الرأىالطلاب  تقييمة لجن( مهام 17مادة )

قياس مدي رضا الطلاب عن الخدمات التي  نشر ثقافة الجودة و  تسعي هذه اللجنة إلي
تقدمها الكلية ومدي توافر الإحتياجات اللازمة بالكلية للإرتقاء بالعملية التعليمية والبحثية بناء 
علي خطة زمنية لنشر مجموعة من الاستبيانات وتحليلها وتقييم نتائجها وعرضها علي وحدة 

 .بناء على الشكاوى المقدمة الجودة لإتخاذ اللازم من الإجراءات التصحيحية
 اللجنة : مهام عمل

 

 نشر ثقافة الجودة من خلال عقد عدد من اللقاءات بالكلية. -
اعداد وتوزيع نشرة دورية تحتوي علي مفاهيم الجودة وأهميتها في تطوير الكلية وأهميتها  -

 ومعاوينيهم والعاملين والطلاب.بالنسبة لأعضاء هيئة التدريس 
              جمع وتحليل البيانات بالاستعانه بالادلة و النماذج المعدة و المعتمدة مثل الاستبيانات  -

 و البطاقات و تحليلها وفقا لمؤشرات الأداء .
 تقييم أداء مدي رضا أعضاء هيئة التدريس و الهيئة المعاونة و العاملين -
 ب عن الخدمات المختلفة التي تقدمها الكلية .تقييم مدي رضا الطلا -
 متابعة و تحديث الموقع الإلكترونى للكلية. -
 تصميم النماذج المطلوبة لعمليات إستطلاع الراى. -
 متابعة الشكاوى المقدمة و عمل الإجراءات التصحيحية. -

  وتقويم الأداء: لجنة التخطيط والمتابعة( مهام 18مادة )
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قياس مدي تقبل المستفيدين من سياسات الكلية من الخدمات المختلفة تسعي هذه اللجنة إلي 
بتقييم أداء كل القيادات ومتابعة مدي توافر الإحتياجات تلتزم اللجنة التي تقدمها الكلية كما 

 .  اللازمة للعملية التعليمية ومتابعة تحسين سياسة المؤسسة علي جميع المستويات الوظيفية

 اللجنة : مهام عمل
 

 تقييم أداء أعضاء هيئة التدريس والعاملين . -
 تقييم أداء الإدارات المختلفة و القيادات الأكاديمية و الادارية.  -
 تصميم الخطة الإستراتيجية ومتابعتها و قياس القيمة المضافة والانحراف بالخطة.  -
 متابعة خطط التطوير و التحسين بالمؤسسة علي جميع المستويات الوظيفية.  -
 قياس مؤشرات الأداء الكلي للكلية . -
 تصميم النماذج المطلوبة لعمليات التخطيط و تحليلها . -
 تقويم الأداء الطلابى -
الإشراف على إصدار و طبع الإصدارات الخاصة بالوحدة و الكلية و إخراج و طبع  -

 اد.ملف الإعتم
 

 :التعليمية و المقررات الدراسيةتطوير البرامج جنة ل( مهام 19مادة )
تنفيذ ومتابعة خطة تطوير المناهج والبرامج و المعامل بما يتوافق مع تسعي هذه اللجنة إلي 
بتحقيق المعايير الأكاديمية للبرامج والمقررات بحيث لتزم اللجنة كما ت أهداف وحدة الجودة
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للتطوير العلمي ومتطلبات سوق العمل ومتابعة خطة التحسين والتطوير و تكون محققة 
 لتدعيم الامكانيات العلمية لأقسام الكلية . كذلك تحديد حاجة المعامل للصيانة أو الإستبدال

 اللجنة : مهام عمل
 

 مراجعة نتائج تقارير البرامج والمقررات . -
 فحص ملفات المقررات الدراسية المختلفة . -
 المراجعة الدورية لتوصيف المقررات وتنفيذ خطط التحسين.  -
                      إعداد الآليات المناسبة لتطوير المناهج و اللوائح الدراسية بما يتفق مع رسالة الكلية  -

 و أهدافها.
التأكد من أهمية تطوير المقررات والتجديد من استخدام وسائل جديدة ومتطورة لتوصيل  -

 .المعلومة 
إعداد تقرير عن حالة المعامل وتحليل الأسباب وتقديم مقترحات عن الإجراءات  -

 التصحيحية .
 متابعة وتقييم المعامل بهدف تحقيق خدمة المجتمع . -
 . وضع خطط تعزيز و تحسين ومتابعة تنفيذ الإجراءات التصحيحية -

  

عداد ( مهام 20مادة )   :الدراسة الذاتيةلجنة المراجعة الداخلية وا 
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تسعي هذه اللجنة إلي اعداد التقارير الذاتية والتقارير السنوية وتخطيط إجراء وتنفيذ 
المراجعات الداخلية علي جميع الأنشطة بالكلية مع عرضها واعتمادها ومتابعة تنفيذ 
الإجراءات التصحيحية كما تلتزم اللجنة بوضع الخطط السنوية للمراجعات الداخلية لكل 

عداد تقارير بنتائج التقييم الكلي للكلية ووضع خطط التعزيز والتحسين الأقسام بالكلية وا  
 ومتابعة تنفيذها .

 

 اللجنة : مهام عمل
 

 إعداد الدراسة الذاتية والتقارير السنوية . -
تخطيط إجراء وتنفيذ المراجعات الداخلية دوريا  علي جميع الأنشطة بالكلية للتحقق من  -

 تنفيذ أنشطة الجودة .
قيام رؤساء الأقسام ومديري الإدارات بالكلية والمسئولين عن إدارة النشاط بإتخاذ متابعة  -

 الإجراءات التصحيحية والوقائية .
 مراجعة نتائج التقييم الكلي للكلية ومتابعة تنفيذ الإجراءات التصحيحية.  -
 وضع التوصيات الخاصة بضمان جودة الأداء و التطوير المستمر. -
 م و التعلم ، أوقات و طرق التقويم و متابعة توقيتات الإختبارات. ملاحظة أساليب التعلي -
 فحص الورقة الإمتحانية و عمل تقرير بما تحتويه المقررات الدراسية فى البرامج. -

 

  على أنشطة الوحدات: الإتفاق (21مادة )
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وذلك في إطار ا، يتم اعتمادهو يقوم مدير الوحدة باقتراح الميزانية التي يتطلبها كل نشاط 
المؤشرات الذي يوفرها مركز ضمان الجودة بالجامعة، ويعرضها عميد الكلية )رئيس مجلس 

 إدارة الوحدة( على رئيس الجامعة لمناقشتها واعتمادها.
 

 مادة )22( الشئون الإدارية للوحدة:

 تكون الوحدة مسئولة عن الشئون الإدارية، وتكون اختصاصاتها على النحو التالي:
للوحدة مع المركز والإدارة المالية متابعة الشئون القيام بجميع الأعمال والمهام الإدارية و  -

 .المالية بالجامعة
 .بالوحدةالقيام بكافة أعمال السكرتارية الخاصة  -

 

 مادة )23( أحكام عاملة:
القواعد الواردة بالقوانين واللوائح  اللائحةفى شأنه نص خاص بهذه  يطبق فيما لم يرد -

 .أكتوبر 6العاملة بجامعة 

 .أكتوبر عليها 6من تاريخ موافقة مجلس جامعة  اللائحةتسرى أحكام هذه  -

 المراجع :( 24مادة )
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مركـز  –لائحـة النظـام الـداخلى الموحـد لمركـز ضـمان الجـودة بالجامعـة والوحـدات بالكليـات  -
 . 2015فبراير  –أكتوبر  6جامعة  –ضمان الجودة والتأهيل للإعتماد 

الهيئــة القوميــة لضــمان  –مؤسســات التعلــيم العــالى  –وثيقــة المعــايير والممارســات التطبيقيــة  -
 . 2008ابريل  –جمهورية مصر العربية  –الجودة والاعتماد 
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